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__= = Personel Birimi Toplam Sayfa Bir(1)
o7 3 Yiiksekokul Sekterinin izinleri s Siireci
hrang pwt
Sira . Siirece Dahil Olan
i Sorumlular . Dokii / Kayit/ M t
No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kay1 evzua
Yiiksekokul Sekreteri yillik Izin, hastalik izni kullanacaksa
Personel Bilgi Sisteminden personel izin formu, Vekalet
1 |Talep ve Onay Formu doldurulur. (gidecegi yer, nedeni, Ozliik Isleri Personeli
tarihleri belirtilerek vekalet edecek kisinin imzasi1 ve
Yiiksekokul Miidiirii Onayl)
Vekalet talep ve Onay Formu taranarak EBY'S sisteminde Rektérliik Makarmt 657 Sayih Kanun
2 |belgeler sekmesinden Genel Sekreter ve Rektor Makami Ozliik Isleri Personeli
. . Genel Sekreter
imzalar1 agilarak eklenir.
Rektorliik Makaminin onaymdan sonra Vekalet talep ve Personel Daire
2 |Onay Formu ile Personel izin Formu yazi ekinde Personel Ozliik Isleri Personeli _
. - i o Bagkanligina
Daire Bagkanhgma gonderilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Aytekin TURK
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii
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